Администрация Вилючинского городского округа

закрытого административно – территориального образования

города Вилючинска Камчатского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
___________________
№ ___________
г. Вилючинск

Об утверждении положения о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями администрации Вилючинского городского округа и подведомственными им муниципальными учреждениями
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить положение о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями администрации Вилючинского городского округа и подведомственными им муниципальными учреждениями (далее - Положение), согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Руководителям структурных подразделений администрации Вилючинского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги, обеспечить исполнение Положения.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Вилючинского городского округа от 10.12.2013 № 1697 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых структурными подразделениями администрации Вилючинского городского округа и подведомственными им муниципальными учреждениями».
4. Начальнику отдела по связям с общественностью и средствами массовой информации В.А. Гориной опубликовать настоящее постановление в «Вилючинской газете. Официальных известиях администрации Вилючинского городского округа ЗАТО г. Вилючинска Камчатского края» и на официальном сайте органов местного самоуправления Вилючинского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации
городского округа
В.Г. Васькин
«Согласовано»

Первый заместитель главы администрации 

Вилючинского городского округа

И.Г. Бадальян

________________2015 г.
Начальник управления имущественных отношений 

администрации Вилючинского городского округа
Д.Н. Куданцев
________________2015 г.
Начальник управления городского хозяйства 

администрации Вилючинского городского округа
Н.Б. Байкова
________________2015 г.
Начальник отдела культуры, молодежной политики 

и спорта администрации Вилючинского городского округа
О.Б. Богатырева
________________2015 г.
Начальник отдела образования

администрации Вилючинского городского округа
М.Н. Солодовник
________________2015 г.
Начальник отдела муниципального контроля

администрации Вилючинского городского округа
Е.Ю. Спиренкова
________________2015 г.
Начальник отдела по работе с отдельными категориями граждан

администрации Вилючинского городского округа
В.Ю. Фролова
________________2015 г.
Начальник общего отдела администрации

Вилючинского городского округа
Н.И. Кузнецова
________________2015 г.
Начальник юридического отдела

администрации Вилючинского городского округа
Е.А. Белоусова
________________2015 г.
Приложение к постановлению
администрации Вилючинского

городского округа

от ______________ № ________
Положение
о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями администрации Вилючинского городского округа и подведомственными им муниципальными учреждениями
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями администрации Вилючинского городского округа и подведомственными им муниципальными учреждениями (далее – Положение) устанавливает порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями администрации Вилючинского городского округа и подведомственными им муниципальными учреждениями (далее - Реестр).

1.2. Формирование и ведение Реестра осуществляется в целях:

- обеспечения учета и анализа видов и количества муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями администрации Вилючинского городского округа;

- обеспечения прозрачности и подконтрольности деятельности структурных подразделений администрации Вилючинского городского округа, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.

1.3. Реестр содержит сведения:

1.3.1. О муниципальных услугах, предоставляемых структурными подразделениями администрации Вилючинского городского округа, а также осуществляемых ими контрольно-надзорных функциях, включенных в перечень, согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

1.3.2. Об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления Вилючинского городского округа муниципальных услуг, включенных в перечень, утвержденный решением Думы Вилючинского городского округа от 20.06.2013 № 203/34-5 "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления Вилючинского городского округа муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг и порядка определения размера платы за их оказание".

1.3.3. Об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета, предоставляемых в электронной форме и включенных в перечень, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 № 729-р "О перечне услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме", согласно приложению № 2 к настоящему Положению.

1.4. Реестр ведется в электронной форме.

1.5. Сведения Реестра являются общедоступными и подлежат размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Вилючинского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт).
1.6. Сведения Реестра подлежат размещению в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" в соответствии с правилами ведения федеральной государственной информационной системы "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)".

2. Формирование и ведение реестра

2.1. Формирование и ведение Реестра, осуществляет общий отдел администрации Вилючинского городского округа.
2.2. Размещение сведений на официальном сайте осуществляет отдел по связям с общественностью и средствами массовой информации администрации Вилючинского городского округа.

2.3. Общий отдел администрации Вилючинского городского округа осуществляет формирование перечней, составляющих Реестр и указанных в пунктах 1.3.1. – 1.3.3. настоящего положения, на основании предложений руководителей структурных подразделений администрации Вилючинского городского округа, ответственных за предоставление муниципальных услуг (далее – ответственные исполнители), сформированных по результатам анализа исполняемых функций.

2.4. При ведении Реестра общий отдел администрации Вилючинского городского округа осуществляет:

- включение сведений в перечни;

- внесение изменений и дополнений в сведения, содержащиеся в перечнях;

- исключение сведений из перечней.
2.5. Включение, внесение изменений и дополнений или исключение сведений из перечней, указанных в пунктах 1.3.1., 1.3.3. настоящего Положения, осуществляется постановлением администрации Вилючинского городского округа.

2.6. Включение, внесение изменений и дополнений или исключение сведений из перечня, указанного в пункте 1.3.2. настоящего Положения, осуществляется решением Думы Вилючинского городского округа.

2.7. Основанием для включения, внесения изменений и дополнений или исключения сведений из перечней, указанных в пунктах 1.3.1., 1.3.3. настоящего положения, являются федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Камчатского края, муниципальные правовые акты, которыми соответственно устанавливаются, изменяются или прекращаются полномочия по предоставлению соответствующей услуги, а также правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги.

2.8. Ответственные исполнители в течение пяти рабочих дней после вступления в силу нормативных правовых актов, указанных в пункте 2.7. настоящего Положения, направляют в общий отдел администрации Вилючинского городского округа обоснованное предложение о необходимости включения, внесения изменений и дополнений или исключения сведений из указанных в пунктах 1.3.1., 1.3.3. настоящего Положения перечней.

2.9. Общий отдел администрации Вилючинского городского округа в течение пяти рабочих дней со дня поступления предложения ответственного исполнителя принимает одно из следующих решений:

- разработать проект постановления администрации Вилючинского городского округа о внесении изменений в перечни, указанные в пунктах 1.3.1., 1.3.3. настоящего Положения;
- направить предложение в Думу Вилючинского городского округа о внесении изменений в перечень, указанный в пункте 1.3.2. настоящего Положения;
- подготовить заключение об отсутствии оснований для внесения изменений в перечни, указанные в пунктах 1.3.1. – 1.3.3. настоящего Положения.
О принятом решении общий отдел администрации Вилючинского городского округа в письменной форме информирует ответственных исполнителей в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения по поступившему от них предложению.

2.10. В случае принятия решения о внесении изменений в перечни, указанные в пунктах 1.3.1, 1.3.3. настоящего Положения, общий отдел администрации Вилючинского городского округа направляет проект постановления администрации Вилючинского городского округа на согласование в установленном ей порядке.

2.11. В случае принятия решения о внесении изменений в перечень, указанный в пункте 1.3.2. настоящего Положения, общий отдел администрации Вилючинского городского округа направляет предложение в Думу Вилючинского городского округа о внесении изменений в перечень.
2.12. Отдел по связям с общественностью и средствами массовой информации администрации Вилючинского городского округа в течение трех рабочих дней с даты вступления в силу постановления администрации Вилючинского городского округа и (или) решения Думы Вилючинского городского округа актуализирует реестр, размещенный на официальном сайте администрации.
2.13. По запросу общего отдела администрации Вилючинского городского округа ответственные исполнители представляют в течение пяти рабочих дней сведения, необходимые для ведения реестра в электронной форме.
2.14. Руководители структурных подразделений администрации Вилючинского городского округа, ответственные за организацию предоставления муниципальных услуг и (или) размещающие муниципальное задание (заказ) в муниципальных учреждениях и других организациях, несут ответственность за актуальность сведений, содержащихся в перечнях, указанных в пунктах 1.3.1., 1.3.3.настоящего Положения, за полноту и достоверность представленных сведений об услугах, а также за соблюдение порядка и сроков их представления.

Приложение № 1
к положению о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями администрации Вилючинского городского округа
Перечень
муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями администрации Вилючинского городского округа, и осуществляемых ими контрольно-надзорных функций
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги или контрольно-надзорной функции
	Ответственное структурное подразделение администрации ВГО за предоставление муниципальной услуги или осуществление контрольно-надзорной функции
	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

	Муниципальные услуги, предоставляемые структурными подразделениями 
администрации Вилючинского городского округа

	1. 
	Организация ярмарок на территории Вилючинского городского округа
	Общий отдел администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 26.03.2012 № 400 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация ярмарок на территории Вилючинского городского округа»

	2. 
	Социальная поддержка малоимущих граждан
	Отдел по работе с отдельными категориями граждан администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 06.03.2015 № 292 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан»

	3. 
	Организация и проведение общегородских массовых физкультурно-спортивных мероприятий
	Отдел культуры, молодежной политики и спорта администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 27.03.2012 № 421 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение общегородских массовых физкультурно-спортивных мероприятий»

	4. 
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации Вилючинского городского округа, реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Отдел образования администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 21.11.2014 № 1506 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации Вилючинского городского округа, реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

	5. 
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Вилючинского городского округа
	Отдел образования администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 25.04.2014 № 497 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Вилючинского городского округа»

	6. 
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Вилючинского городского округа
	Отдел муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 16.03.2012 № 356 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Вилючинского городского округа»

	7. 
	Консультативно-методическая помощь потребителям по вопросам защиты их прав в сфере потребительского рынка на территории Вилючинского городского округа
	Отдел муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 22.11.2011 № 1721 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Консультативно-методическая помощь потребителям по вопросам защиты их прав в сфере потребительского рынка на территории Вилючинского городского округа»

	8. 
	Оказание консультационной, информационной и организационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства на территории Вилючинского городского округа
	Отдел муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 22.11.2011 № 1722 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание консультационной, информационной и организационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства на территории Вилючинского городского округа»

	9. 
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Управление городского хозяйства администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 20.06.2011 № 956 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

	10. 
	Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов
	Отдел по управлению муниципальным имуществом управления имущественных отношений администрации Вилючинского городского округа

Отдел архитектуры, градостроительства и землеустройства администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов» на стадии подготовки

	11. 
	Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения
	Отдел архитектуры, градостроительства и землеустройства администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 05.12.2011 № 1795 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения»

	12. 
	Выдача разрешений на строительство
	Отдел архитектуры, градостроительства и землеустройства администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 05.12.2011 № 1796 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство»

	13. 
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Отдел архитектуры, градостроительства и землеустройства администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 05.12.2011 № 1797 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

	14. 
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	Отдел архитектуры, градостроительства и землеустройства администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 12.12.2011 № 1843 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

	15. 
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций
	Отдел архитектуры, градостроительства и землеустройства администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 03.02.2012 № 131 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»

	16. 
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	Отдел архитектуры, градостроительства и землеустройства администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 28.06.2012 № 940 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»

	17. 
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Отдел по учету и предоставлению жилых помещений администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 29.06.2015 № 863 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»

	18. 
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Отдел по учету и предоставлению жилых помещений администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 29.06.2015 № 864 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	Контрольно-надзорные функции, осуществляемые структурными подразделениями
администрации Вилючинского городского округа

	1. 
	Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Вилючинского городского округа
	Отдел муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа
	1.Постановление администрации Вилючинского городского округа от 18.05.2012 № 744 «Об утверждении административного регламента осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Вилючинского городского округа» 

2.Постановление администрации Вилючинского городского округа от 28.05.2014 № 659 «Об определении границ прилегающих к некоторым организациям и объектам территории, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции»

	2. 
	Осуществление муниципального контроля за содержанием и благоустройством территории Вилючинского городского округа
	Отдел муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа
	Решение Думы Вилючинского городского округа от 26.07.2012 № 152/24-5 «Об утверждении Правил содержания и благоустройства территории Вилючинского городского округа»

	3. 
	Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Вилючинского городского округа
	Отдел муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 28.12.2012 № 2020 «Об утверждении административного регламента осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Вилючинского городского округа»

	4. 
	Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Вилючинского городского округа
	Отдел муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации Вилючинского городского округа от 23.06.2014 № 769 «Об утверждении административного регламента осуществления муниципального жилищного контроля на территории Вилючинского городского округа»

	5. 
	Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Вилючинского городского округа
	Отдел муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа
	1.Постановление администрации Вилючинского городского округа от 19.09.2014 № 1199 «Об утверждении административного регламента осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Вилючинского городского округа»;

2. Постановление администрации Вилючинского городского округа от 19.09.2014 № 1197 «Об утверждении положения об осуществлении муниципального земельного контроля на территории Вилючинского городского округа»


Приложение № 2
к положению о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями администрации Вилючинского городского округа
Перечень услуг,
предоставляемых муниципальными учреждениями и другими организациями, подведомственными структурным подразделениям администрации Вилючинского городского округа, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и предоставляемых в электронной форме

	N п/п
	Наименование услуги
	Ответственный за предоставление услуги
	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление услуги

	Контролирующий орган – общий отдел администрации Вилючинского городского округа

	1. 
	Предоставление информации по организации исполнения запросов граждан и других заявителей по документам Архивного фонда Вилючинского городского округа
	МБУ «Городской архив» г. Вилючинска
	Постановление администрации ВГО от 12.03.2012 № 314 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации по организации исполнения запросов граждан и других заявителей по документам Архивного фонда Вилючинского городского округа»

	2. 
	Предоставление информации по утверждению и согласованию экспертной комиссией описей дел, номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, положений об архивах и экспертных комиссиях организаций и учреждений, являющихся источниками комплектования Архивного фонда Вилючинского городского округа
	МБУ «Городской архив» г. Вилючинска
	Постановление администрации ВГО от 12.03.2012 № 315 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации по утверждению и согласованию экспертной комиссией описей дел, номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, положений об архивах и экспертных комиссиях организаций и учреждений, являющихся источниками комплектования Архивного фонда Вилючинского городского округа»

	Контролирующий орган – отдел культуры, молодежной политики и спорта администрации Вилючинского городского округа

	1. 
	Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Вилючинского городского округа услугами организаций культуры в области музейно-выставочной деятельности
	МБУК «Краеведческий музей»
	Постановление администрации ВГО от 18.07.2011 № 1079 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры в области музейно-выставочной деятельности»

	2. 
	Библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек Вилючинского городского округа
	МБУК «Централизованная библиотечная система»
	Постановление администрации ВГО от 18.07.2011 № 1084 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек Вилючинского городского округа»

	3. 
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных в электронном виде
	МБУК «Централизованная библиотечная система»
	Постановление администрации ВГО от 18.07.2011 № 1083 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных» в электронном виде»

	4. 
	Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Вилючинского городского округа услугами учреждений культуры
	МБУК «Дом культуры»
	Постановление администрации ВГО от 18.07.2011 № 1078 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Вилючинского городского округа услугами учреждений культуры»

	5. 
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий в электронном виде
	МБУК «Дом культуры»
	Постановление администрации ВГО от 18.07.2011 № 1077 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий» в электронном виде»

	6. 
	Проведение общегородских культурно - досуговых мероприятий
	МБУК «Дом культуры»

МБУК «Централизованная библиотечная система»
	Постановление администрации ВГО от 21.12.2011 № 1918 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Проведение общегородских культурно - досуговых мероприятий»

	7. 
	Организация предоставления дополнительного образования художественно-эстетической направленности (МОУДОД ДМШ № 1)
	МБОУДОД детская музыкальная школа № 1
	Постановление администрации ВГО от 18.07.2011 № 1080 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования художественно-эстетической направленности (МОУДОД ДМШ № 1)»

	8. 
	Организация предоставления дополнительного образования художественно-эстетической направленности (МБОУДОД ДМШ № 2)
	МБОУДОД детская музыкальная школа № 2
	Постановление администрации ВГО от 18.07.2011 № 1081 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования художественно-эстетической направленности (МБОУДОД ДМШ № 2)»

	9. 
	Организация предоставления дополнительного образования художественно-эстетической направленности (МОУДОД ДХШ)
	МБОУДОД детская художественная школа
	Постановление администрации ВГО от 18.07.2011 № 1082 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования художественно-эстетической направленности (МБОУДОД ДХШ)»

	Контролирующий орган – отдел образования администрации Вилючинского городского округа

	1. 
	Зачисление в образовательную организацию, расположенную на территории Вилючинского городского округа
	Образовательные организации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации ВГО от 28.04.2014 № 503 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию, расположенную на территории Вилючинского городского округа»

	2. 
	Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала
	Образовательные организации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации ВГО от 27.02.2012 № 248 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала»

	3. 
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
	Образовательные организации Вилючинского городского округа
	Постановление администрации ВГО от 27.02.2012 № 247 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение»

	4. 
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках
	Образовательные организации Вилючинского городского округа
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                С П Р А В К А        
   №________

   от________
К ПРОЕКТУ ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ВИЛЮЧИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОГО административно-территориального ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА вИЛЮЧИНСКА

«Об утверждении перечня муниципальных услуг, 
оказываемых структурными подразделениями 
администрации Вилючинского городского округа»

………………………………………………………………………..

 (указывается вопрос)
Проект предоставлен главе администрации городского округа

общим отделом администрации
                                                                ( указывается каким отделом, управлением)
Докладывает: Начальник общего отдела Н.И. Кузнецова
Согласовано: с первым заместителем главы администрации И.Г. Бадальян, Начальником управления имущественных отношений Д.Н. Куданцевым, Начальником управления городского хозяйства Н.Б. Байковой, Начальником отдела культуры, молодежной политики и спорта О.Б. Богатыревой, Начальником отдела образования М.Н. Солодовник, Начальником отдела муниципального контроля Е.Ю. Спиренковой, Начальником отдела по работе с отдельными категориями граждан В.Ю. Фроловой, Начальником юридического отдела Е.А. Белоусовой 
(указываются фамилии, инициалы и должность, а также роспись этого лица)
Разногласия

Постановление разослать:  

1) Управление имущественных отношений – 2 экз.

2) Управление городского хозяйства – 1 экз.

3) Отдел культуры, молодежной политики и спорта  – 1 экз.

4) Отдел образования – 1 экз.

5) Отдел муниципального контроля – 1 экз.

6) Отдел по работе с отдельными категориями граждан – 1 экз.

7) Общий отдел – 1 экз.

8) Архив – 1 экз.

9) Отдел по связям с общественностью и СМИ  – 1 экз.

10) Хоперскова Е.В.

Начальник общего отдела
Н.И. Кузнецова

“______”_________________ 2015
